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       งานกำหนดคุณลักษณะเฉพาะเคร่ืองมือแพทย์และครุภัณฑ์ทางการแพทย์ 
      กลุม่วิศวกรรมการแพทย์ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

วัตถุประสงค์  : เพื่อให้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของกลุ่มมาตรฐานวิศวกรรมการแพทย์เป็นมาตรฐาน 
                     เดียวกัน 

กระบวนการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะเครื่องมือแพทย์และครุภัณฑ์ทางการแพทย์  มีขั้นตอนการ
ดำเนินงาน 4 ขั้นตอน ดังนี้ 

  ขั้นตอนที่ 1  สำรวจความต้องการ 
  ดำเนินการสำรวจความต้องการของผู้ใช้งานว่าเครื่องมือตัวไหนเกิดความชำรุดเสียหายและ
ตรวจสอบดูว่าสามารถที่จะซ่อมแซมได้หรือไม่หรือควรจะซื้อใหม่เพ่ือทดแทนของเดิมหรือต้องการซื้อเครื่องมือ
เพ่ิมเติมไปจากเดิมท่ีมีอยู่  ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 3 วัน (เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 

  ขั้นตอนที่ 2  ตรวจสอบงบประมาณ 
  ในขั้นตอนนี้เมื่อสำรวจความต้องการของผู้ใช้งานแล้วทำการตรวจสอบงบประมาณที่ได้รับมา
ว่าเพียงพอต่อการจัดหาเครื่องมือใหม่หรือซ่อมแซมเครื่องมือแพทย์ที่ชำรุด ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 
 3 วัน (เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 

  ขั้นตอนที่ 3  กำหนดคุณลักษณะเฉพาะเครื่องมือแพทย์และครุภัณฑ์ทางการแพทย์ 
  ในขั้นตอนนี้เมื่อรู้จำนวนงบประมาณที่ได้รับว่าจำนวนวงเงินเท่าไรพอที่จะดำเนินการซ่อมแซม
หรือซื้อใหม่ก็มากำหนด ร่างขอบเขตคุณลักษณะของเครื่องมือที่จะจัดหาโดยต้องมีผู้ยื่นเสนอราคาอย่างน้อย 3 
บริษัท ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 3 วัน (เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 

ขั้นตอนที่ 4  จดัทำรายงานขอความเห็นชอบต่อผู้อำนวยการ 
  ในขั้นตอนนี้เป็นขั้นตอนสุดท้ายผู้รับผิดชอบจัดทำรายละเอียดร่างขอบเขตคุณลักษณะเฉพาะ
ของเครื่องมือแพทย์ และครุภัณฑ์ทางการแพทย์และจัดทำรายงานเสนอผู้อำนวยการพิจารณาอนุมัติ  
ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 2 วัน (เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 


