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กระบวนการตรวจสอบวศิวกรรมความปลอดภัย 

กลุ่มมาตรฐานอาคารและสภาพแวดล้อม ศบส.4 

วัตถุประสงค์  :  เพื่อให้สถานพยาบาลมีความปลอดภัยทางด้านวิศวกรรมให้เป็นไปตามมาตรฐาน 

ของกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

กระบวนการตรวจสอบวิศวกรรมความปลอดภัยความปลอดภัย  มีขั้นตอนการดำเนินงาน 11 
ขั้นตอน ดังนี้ 

  ขั้นตอนที่ 1  จัดทําแผนปฏิบัติงาน 
  จัดทําแผนปฏิบัติงานลงพ้ืนที่ในรอบปีในเขตรับผิดชอบของศูนย์ฯ 8 จังหวัด  ระยะเวลา
ดำเนินการประมาณ 3  ชั่วโมง (เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 

  ขั้นตอนที่ 2  พิมพ์หนังสือแจ้งกําหนดการลงพ้ืนที่ 
  พิมพ์หนังสือแจ้งกําหนดการลงพ้ืนที่ให้กับโรงพยาบาล   ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 30 
นาท ี(เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 

  ขั้นตอนที่ 3  จัดคณะลงพื้นที่ 
  จัดทีมในกลุ่มอาคารเพ่ือลงตรวจสอบให้กับโรงพยาบาล  ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 30 
นาท ี(เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 
 

ขั้นตอนที่ 4  พิมพ์หนังสืออนุมัติและขอใช้ รถยนต์ของทางราชการเพื่อลงพ้ืนที่ 
 - พิมพ์หนังสืออนุมัต ิ

- พิมพ์หนังสือขอใช้รถยนต์  

- ติดตามการลงนามในคําสั่งอนุมัติ  
- ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 30 นาท ี(เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 
ขั้นตอนที่ 5  พิจารณาและลงนามในคําสั่ง  ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 15 นาที(ผู้มี

อํานาจลงนาม) 
 

ขั้นตอนที่ 6  พิมพ์หนังสือยืมเครื่องมือ ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 30 นาที(เจ้าหน้าที่
และหัวหน้ากลุ่มฯ) 

 

ขั้นตอนที่ 7  คณะตรวจสอบดําเนินการตรวจสอบวิศวกรรมความปลอดภัยให้เป็นไปตาม
มาตรฐาน  

ลงพื้นที่ตรวจระบบทางวิศวกรรมที่มีความเสี่ยงสูง ทั้ง 7 ระบบ  ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 
2 วัน(เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 
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ขั้นตอนที่ 8  สรุป/รายงานผลการตรวจสอบเบื้องต้นให้โรงพยาบาลรับทราบรายงานผลการ
ตรวจระบบทางวิศวกรรมที่มีปัญหา และแนะนำการแก้ไขเบื้องต้นให้กับทางโรงพยาบาล  ระยะเวลาดำเนินการ
ประมาณ 2 ชั่วโมง (เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 
 

ขั้นตอนที่ 9  จัดทําและส่งรายงานให้โรงพยาบาลแก้ไข/ปรับปรุงทางอีเมล 

จัดทำรายงาน และส่งรายงาน ไปที่ผู้รับผิดชอบของโรงพยาบาลเพ่ือรายงานต่อผู้เกีย่วข้องต่อไป 
ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 2 วัน (เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 

 

ขั้นตอนที่ 10  ส่งรายงานให้ผู้บังคับบัญชารับทราบ 

ส่งรายงานการดำเนินงาน ให้ผู้บังคับบัญชาทราบ  ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 20 วัน 
(เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 

ขั้นตอนที่ 11  จัดเก็บเอกสารหลักฐานเข้าแฟ้มการปฏิบัติงาน 

จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้มงานตามระยะเวลาที่ดำเนินงาน ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 5 นาที 
(เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 


