
วัตถุประสงค์  :  

ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเส่ียง

ระบบ H4M ใช้งานการจองคิวรถยนต์
ราชการ

2 นาที

ระบบ H4M จะแจ้งเตือนเม่ือมีการขอ
รถยนต์คิวซ้อนกัน ให้ผู้ใช้เลือกคันอ่ืนๆ
ต่อไป ระบบจะแสดงสถานะ รอ
ตรวจสอบ

2 นาที

ระบบ H4M จะแจ้งเตือนเม่ือมีการขอ
รถยนต์คิวซ้อนกัน ให้ผู้ใช้เลือกคันอ่ืนๆ
ต่อไป

3 นาที

ใบอนุญาตใช้รถยนต์(แบบ 3) 3 นาที
หนังสืออนุมัติไปราชการ

5 นาที

แบบบันทึกเลขไมล์และการเติมน ้ามัน 5 นาที

ระบบ H4M จะค้านวณข้อมูลระยะการ
เดินทาง

5 นาที

ระบบ H4M จะแสดงกราฟข้อมูลการ
ใช้รถยนต์ทั งหมด

รวมเวลาท้ังหมด 25 นาที

ระยะเวลา

ช่ือ ขอใช้รถยนต์ราชการ
ศูนย์สนับสนุนบริการสุขภาพท่ี 4 

เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการบริหารจัดการยานพาหนะส่วนกลาง 
ของศูนย์สนับสนุนบริการสุขภาพท่ี 4

เข้าระบบ H4M

ตรวจสอบรถยนต์ว่างในปฏิทินของ
ระบบ H4M

เพ่ิมข้อมูลขอใช้รถยนต์ที่
เมนู:ยืมรถยนต์

ผู้ขอใช้รถยนต์

เสนอ
ผู้อ านวยการ

ผู้ขอใช้รถยนต์ สั่งพิมพ์แบบ 3

ผู้ขอใช้รถยนต์

ผู้ขอใช้รถยนต์

เมื่อไปราชการกลับมาแล้วน าส่งแบบ
บันทึกเลขไมล์และการเติมน  ามัน

ผู้ขอใช้รถยนต์

สรุปการใช้รถยนต์ราชการ

บันทึกข้อมูลเลขไมล์และการเติม
น  ามันเข้าสู่ระบบ HM4

นักวิชาการ
คอมพิวเตอร์

ผู้ขอใช้รถยนต์


