
ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเสี่ยง

1. ตรวจสอบรายละเอียดของ 60 นาที
เอกสารและความถูกต้องของหนังสือ

ก่อนเสนอหัวหน้ากลุ่มงาน

1. ตรวจสอบรายละเอียดของ 120 นาที
เอกสารให้ครบถ้วนถูกต้อง

1.ทํางานให้เป็นไปตามระบบเพื่อ 1,440 นาที
ความรวดเร็วและครบถ้วน

ระยะเวลา

กลุ่มงานมาตราฐานอาคารและสภาพแวดล้อม

กระบวนการส่งเสริม สนับสนุน ควบคุม กํากับ และติดตามประเมินผลตามมาตรฐาน
งานด้านอาคารและสภาพแวดล้อม

   วัตถุประสงค์  :  เพ่ือเตรียมความพร้อมการส่งเสริม สนับสนุน ควบคุม กํากับ และติดตามประเมินผลตามมาตรฐาน งาน
ด้านอาคารและสภาพแวดล้อม อย่างมีประสิทธิภาพ

1. ผู้รับผิดชอบรับเรื่องจาก
หน่วยงานต้นสังกัดหรือหน่วยงาน
สาธารณสุข ในเขตบริการสุขภาพ 

เสนอหัวหน้ากลุ่มงาน

เจ้าหน้าท่ี

2. หัวหน้ากลุ่ม
งานพิจารณา

คัดเลือก คัดแยก
และมอบหมาย

งานให้
ผู้รับผิดชอบ

หัวหน้ากลุ่มงาน

คณะเจ้าหน้าท่ี

3. เจ้าหน้าท่ีรับเรื่อง เตรียมแผนการ 
ประสานงานหน่วยงาน, วัสดุ, อุปกรณ์, 

บุคลากรและยานพาหนะ



ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา

1. ตรวจสอบรายละเอียดของ 120 นาที
เอกสารให้ครบถ้วนถูกต้อง

2. ติดสลิปโปรดลงนาม

ณ จุดที่ต้องลงนาม

1.ทํางานให้เป็นไปตามระบบและ 7,200 นาที
มาตราฐานเพื่อความรวดเร็วและ

ครบถ้วนของงาน

1. ตรวจสอบรายละเอียดของ 2,880 นาที
เอกสารและความถูกต้องของหนังสือ

ก่อนเสนอหัวหน้ากลุ่มงาน6. ทีมผู้ปฏิบัติงานจัดทํารายงานเสนอ
หัวหน้ากลุ่มงาน

5. ดําเนินการโดยแบ่งตามภารกิจงาน ดังน้ี
4.1 งานสํารวจข้อมูลเพื่อสนับสนุนการจัดทําผัง
แม่บท(พิจารณาบุคลากรตามวชิาชีพ)
4.2 งานอํานวยการสร้าง(พิจารณาบุคลากรตาม
วิชาชีพ) 
4.3 งานให้ความรู้และคําแนะนําด้านอาคารและ
สภาพแวดล้อม(พิจารณาบุคลากรตามวิชาชีพ) 
4.4 งานประเมินมาตรฐานระบบบริการสุขภาพ 
ด้านอาคารและสภาพแวดล้อม(จัดบุคลากรทีม่ีองค์
ความรู้เข้าร่วม)
4.5 ประสานขอความร่วมมือด้านอาคารและ
สภาพแวดล้อม(หัวหน้ากลุ่มงานพิจารณาบุคลากร
ตามวิชาชีพ ให้การสนับสนุน)

คณะเจ้าหน้าท่ี

คณะเจ้าหน้าท่ี

4. ผู้อํานวยการ
พิจารณาลงนาม

อนุมัติ

ผู้อํานวยการ



ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา

1. ตรวจสอบรายละเอียดของ 240 นาที
เอกสารให้ครบถ้วนถูกต้อง

เสนอผู้อํานวยการ

1. ตรวจสอบรายละเอียดของ 120 นาที
เอกสารให้ครบถ้วนถูกต้อง

2. ติดสลิปโปรดลงนาม

ณ จุดที่ต้องลงนาม

1. จัดเก็บเข้าแฟ้มเอกสารตาม 1,440 นาที
ไทม์ไลน์

ระยะเวลาดําเนินการ 13620 นาที
227 ชม.

6.ผู้รับผิดชอบทําหนังสือ แจ้งผล
การดําเนินงานให้หน่วยงานต้นเรื่อง

รับทราบ
และแจ้งผลกลับมายังศูนย์สนับสนุน

บริการสุขภาพท่ี 4

เจ้าหน้าท่ี

7. หัวหน้ากลุ่ม
งานพิจารณา

รายงานสรุปผล
การดําเนินงาน 

หัวหน้ากลุ่มงาน

2.ผู้อํานวยการ
พิจารณารายงาน

สรุปผลการ
ดําเนินงาน ลง
นามเห็นชอบ 

ผู้อํานวยการ


