
วิธีปฏิบัตกิระบวนการ ตรวจประเมนิมาตรฐานระบบบริการสุขภาพด้านวศิวกรรมการแพทย์ สาธารณสุข 
กลุ่มมาตรฐานวิศวกรรมการแพทย ์กรมสนับสนนุบริการสุขภาพ 

วัตถุประสงค์  : เพ่ือให้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของกลุ่มมาตรฐานวิศวกรรมการแพทย์เป็นมาตรฐานเดียวกัน 

กระบวนการตรวจประเมินมาตรฐานระบบบริการสุขภาพด้านวิศวกรรมการแพทย์และสาธารณสุข
ขั้นตอนการดำเนินงาน 10 ขั้นตอน ดังนี้ 
  ขั้นตอนที่ 1   ขออนุมัติโครงการ 
  ในขั้นตอนนี้หัวหน้ากลุ่มจัดหาคณะทำงาน และเขียนโครงการเพ่ือขออนุมัติ และตรวจความ
ถูกต้องของเอกสาร ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 8  ชั่วโมง  (หัวหน้ากลุ่มฯ) 
  ขั้นตอนที่ 2   ประชุมคณะทางาน วางแผนปฏิบัติงาน 
  ในขั้นตอนนี้ หัวหน้ากลุ่มเชิญคณะทำงาน ประชุมวางแผนปฏิบัติงาน บันทึกรายงานการประชุมของคณะ 

 ของคณะทำงาน/วางแผนปฏิบัติงาน  ตรวจสอบ/รับรองรายงานการประชุม   ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 
8 ชั่วโมง (เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 
                    ขั้นตอนที่ 3  นำเสนอผู้บริหารพิจารณาอนุมัติและลงนาม 

  ในขั้นตอนนี้จัดเตรียมเอกสารแนบให้ครบถ้วนถูกต้อง  ดำเนินการแก้ไขเอกสารกรณีไม่ 
 เห็นชอบการพิจารณา ระยะเวลาดำเนินการประมาณ  8 ชั่วโมง (เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 

          ขั้นตอนที่ 4  จัดทำหนังสือประสานงานสถานบริการสุขภาพ เป้าหมาย แจ้งแผนกตรวจประเมิน 

ในขั้นตอนนี้ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือสถานบริการสุขภาพเป้าหมาย ก่อนจัดส่งและจัดเก็บ
เข้าแฟ้ม ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 8 ชั่วโมง (เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 

ขั้นตอนที่ 5  ขออนุมัติ เตรียมการ ประสานงาน  
ในขั้นตอนนี้ ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือสถานบริการสุขภาพเป้าหมาย ประสานงานผู้

ที่ได้รับมอบหมายสถานบริการสขภาพเป้าหมาย ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 8 ชั่วโมง (เจ้าหน้าที่และ
หัวหน้ากลุ่มฯ) 

ขั้นตอนที่  6  เข้าดำเนินการตามแผนตรวจประเมินมาตรฐานบริการสุขภาพด้าน 
วิศวกรรมการแพทย์และสาธารณสุข 

ในขั้นตอนนี้ ส่งหนังสือขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติราชการต่อผู้บริหาร นำเสนอแนวทางการ
ประเมิน ตรวจประเมินมาตรฐานระบบบริการสุขภาพด้านเครื่องมือแพทย์และสาธารณสุขเป้าหมายตามคู่มือ
มาตรฐานบริการสุขภาพ ปี 2563กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 8 ชั่วโมง 
(เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 

ขั้นตอนที่ 7  สรุปผลการตรวจประประเมินระบบบริการสุขภาพฯ ต่อ ผู้บริหารสถาน
บริการสุขภาพเป้าหมาย 

ในขั้นตอนนี้ ตรวจสอบความถูกต้องของแบบประเมิน  สรุปนำเสนอผู้บริหารหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 1 ชั่วโมง (เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 

 
 
 



ขั้นตอนที่ 8 จัดทำเอกสารตรวจประเมินระบบมาตรฐานบริการสุขภาพด้านวิศวกร
การแพทย์และสาธารณสุข 

ในขั้นตอนนี้ ตรวจสอบความถูกต้องของแบบประเมิน  สรุปนำเสนอผู้บริหารหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 40 ชั่วโมง (เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 

ขั้นตอนที่ 9  เสนอผู้บริหารอนุมัติลงนาม 

                    ในขั้นตอนนี้ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของแบบประเมิน  สรุปนำเสนอผู้บริหารหรือผู้
ที่ได้รับมอบหมาย ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 8 ชั่วโมง (เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 

ขั้นตอนที่ 10  จัดส่งเอกสารให้สถานบริการสุขภาพ 
                    ในขั้นตอนนี้ เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของแบบประเมิน  สรุปนำเสนอผู้บริหารหรือผู้
ที่ได้รับมอบหมาย ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 4 ชั่วโมง (เจ้าหน้าที่และหัวหน้ากลุ่มฯ) 
 

 


