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สอบเทียบเครื่องมือแพทย์ 
      ศูนย์สนับสนุนบริการสุขภาพที่ 4 กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

วัตถุประสงค์  :  เพื่อให้การปฏิบัติงาน กระบวนงานบูรณาการ การควบคุม กำกับมาตรฐานสถานบริการ
สุขภาพด้านวิศวกรรมการแพทย์เป็นไปอย่างมีมาตรฐาน มีการกาหนดระยะเวลาให้บริการที่ชัดเจน และ
ยกระดับการให้บริการของกลุ่มวิศวกรรมการแพทย์ ศูนย์สนับสนุนบริการสุขภาพที่ 4 กรมสนับสนุน
บริการสุขภาพ ให้มีประสิทธิภาพและปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน  

กระบวนการสอบเทียบเครื่องมือแพทย์  มีขั้นตอนการดำเนินงาน 8 ขั้นตอน ดังนี้ 

  ขั้นตอนที่ 1  ประชุมเชิงปฏิบัติการและจัดทำแผนการดำเนินงาน  
  ดำเนินการแจ้งเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องรับทราบถึงแผนงานที่จัดทำ  ระยะเวลาดำเนินการ
ประมาณ 20 ชั่วโมง (หัวหน้ากลุ่ม มาตรฐานวิศวกรรมฯ เจ้าหน้าที่กลุ่มมาตรฐานวิศวกรรมฯ และเจ้าหน้าที่
ธุรการ ) 

  ขั้นตอนที่ 2  เสนอผู้บริหาร 
  ในขั้นตอนนี้ เมื่อกำหนดแผนงาน/โครงการเพ่ือดำเนินงาน ติดตาม และประเมิณผลให้
สอดคล้ อ งกั บ แผน งาน /โครงการ  งบ ประมาณ จากกองหลั ก  ระยะเวลาดำเนิ น การป ระมาณ 
 1 ชั่วโมง ( หัวหน้ากลุ่มมาตรฐานวิศวกรรมฯ ) 

  ขั้นตอนที่ 3  จัดทำหนังสือแจ้งแผนการดำเนินงานและประสานโรงพยาบาลเป้าหมาย 
  ในขั้นตอนนี้เมื่อได้แผนการดำเนินงานมาแล้วทำเอกสารแจ้งโรงพยาบาลเป้าหมายให้รับทราบ 
ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 2 ชั่วโมง (หัวหน้ากลุ่มมาตรฐานวิศวกรรมฯและเจ้าหน้าที่กลุ่มมาตรฐานวิศวกรรมฯ) 

ขั้นตอนที่ 4  ขออนุมัติ เตรียมการและประสานงานโรงพยาบาลเป้าหมาย 
  ในขั้นตอนดำเนินงานตามแผนงานที่ได้กำหนดตามหนังสือที่แจ้งไว้   ระยะเวลาดำเนินการ
ประมาณ 8 ชั่วโมง (เจ้าหน้าที่กลุ่มมาตรฐานวิศวกรรมฯ) 
  ขั้นตอนที่ 5  เข้าดำเนินการตามแผน 
  ในขั้นตอนนี้ทีมเข้าดำเนินการสอบเทียบอุปกรณ์ เครื่องมือแพทย์และบำรุงรักษา ตรวจ
ประเมินการจัดระบบด้านวิศวกรรมการแพทย์และตรวจสอบระบบวิศวกรรมความปลอดภัย ตามคู่มือที่กำหนด
ในด้านต่างๆ ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 35 ชั่วโมง (เจ้าหน้าที่กลุ่มมาตรฐานวิศวกรรมฯ) 

ขั้นตอนที่ 6  จัดทำทำใบรับรองผลการสอบเทียบ 
ในขั้นตอนนี้ทางเจ้าหน้าที่จะนำข้อมูลดิบที่สอบเทียบเครื่องมือแต่ละชิ้นมาทำการลงโปรแกรมสอบเทียบ
เพ่ือที่จะได้คำนวณผลการวัดที่ได้ออกมาเป็นใบรับรองการสอบเทียบ ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 20 
ชั่วโมง (เจ้าหน้าที่กลุ่มมาตรฐานวิศวกรรมฯ) 

ขั้นตอนที่ 7  เสนอผู้บริหารรบัทราบ 
ในขั้นตอนนี้ทางเจ้าหน้าที่จะนำผลการสอบเทียบที่ได้ทั้งหมดนำเสนอผู้บริหารเพ่ือนำส่งให้กับโรงพยาบาลต่อไป 
ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 2 ชั่วโมง (หัวหน้ากลุ่มมาตรฐานวิศวกรรมฯ) 

ขั้นตอนที่ 8  จัดส่งเอกสารให้กับโรงพยาบาลในขั้นตอนนี้ทางเจ้าหน้าที่จะนำผลการสอบ
เทียบที่ได้ทั้งหมดนำส่งให้กับโรงพยาบาล ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 2 ชั่วโมง (เจ้าหน้าที่กลุ่ม
มาตรฐานวิศวกรรมฯ และเจ้าหน้าที่ธุรการ) 


