
วัตถุประสงค์  :  

ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเส่ียง

1. จัดคณะท่ีมีความรู้ความสามารถ ทาง 30 นาที
ด้านไฟฟ้า ระบายอากาศ และอาคาร เพื่อ
ลงพื้นท่ีในการตรวจสอบห้องแยกโรค

2. หาก จนท.บางด้านไม่พร้อม ประสาน
ทําหนังสือขอความอนุเคราะห์จากหน่วย
งานอื่นมาร่วมงาน

1. พิมพ์หนังสืออนุมัติเสนอภายใน 1 วันทําการ 30 นาที
2. พิมพ์หนังสือขอใช้รถยนต์
3. ติดตามการลงนามในคําส่ังอนุมัติ

ภายใน 1 วันทําการ

1. ลงนามในคําส่ัง 15 นาที
ภายใน 2 วันทําการ

1. แจ้งคณะยืมเครื่องมือภายในศูนย์ฯ เพื่อใช้ใน 30 นาที
การตรวจสอบภายใน 1วันทําการ

1. เร่ิมดําเนินการตรวจสอบห้องแยกโรค 420 นาที
ให้แล้วเสร็จ 1 วัน/แห่ง

ระยะเวลา

กระบวนการตรวจสอบห้องแยกโรค
กลุ่มมาตรฐานอาคารและสภาพแวดล้อม ศบส.4

เพ่ือให้ห้องแยกโรคที่ได้รับการตรวจสอบเป็นไปตามมาตรฐาน
ของกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

4. รับคําสั่งจากผู้มีอํานาจ
และแจ้งคณะจัดเตรียมเครื่องมือลงพ้ืนท่ี

เพ่ือใช้ในการตรวจสอบ

1. จัดคณะลงพ้ืนท่ี

3. พิจารณาและ
ลงนามในคําสั่ง

2. พิมพ์ใบอนุมัติและขอใช้รถยนต์
ของทางราชการเพ่ือลงพ้ืนท่ี

เจ้าหน้าที่
กลุ่มอาคาร

๕. คณะตรวจสอบดําเนินการ
ตรวจสอบห้องแยกโรค 

ตามคําสั่งท่ีได้รับมอบหมาย

ผู้มีอํานาจลงนาม

เจ้าหน้าที่ ศบส.4

เจ้าหน้าที่
กลุ่มอาคาร

เจ้าหน้าที่
กลุ่มอาคาร



ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเส่ียง ระยะเวลา

1. ตรวจสอบ วิเคราะห์ ปัญหา 300 นาที
เพื่อแก้ไข/ปรับปรุง  
2.มาตรฐานระบบปรับอากาศและระบายอากาศ จาก
วิศวกรรมสถานแห่งประเทศไทยในพระบรมราชูปถัมภ์

1. รายงานผล การจุดท่ีต้องแก้ไข /ปรับปรุง 120 นาที
 ให้ทางโรงพยาบาลรับทราบเบ้ืองต้น

1. จัดทําหนังสือและส่งรายงานผลตรวจสอบ 420 นาที
การแก้ไข / ปรับปรุง เพื่อให้โรงพยาบาล
ดําเนินการแก้ไขต่อไป

1. โรงพยาบาลดําเนินการปรับปรุง/แก้ไข 20 วัน
ตามท่ีทางคณะแนะนํา9. โรงพยาบาลได้ดําเนินการ

แก้ไข/ปรับปรุงตามรายงาน 

๖. ตรวจสอบให้
เป็นไปตาม

คณะเจ้าหน้าที่

เจ้าหน้าที่โรงพยาบาล

๗. รายงานผลการตรวจสอบ
เบ้ืองต้นให้โรงพยาบาลรับทราบ

คณะเจาหนาที่

คณะเจ้าหน้าที่

8. จัดทําส่งรายงานให้
โรงพยาบาลแก้ไข/ปรับปรุง 



ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเส่ียง ระยะเวลา

1. ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน 180 นาที
2. รายงานผลตรวจสอบให้ทางโรงพยาบาล

รับทราบ

1.จัดทํารายงานเสนอหัวหน้าหน่วยงาน 210 นาที

1. จัดเก็บเข้าแฟ้มให้ถูกต้องครบถ้วน 5 นาที
เป็นระเบียบและเรียงตามลําดับ
เหตุการณ์

2. จัดเก็บทันทีท่ีดําเนินการแล้วเสร็จ
ภายใน 5 วันทําการ

รวมระยะเวลาดําเนินการ ๖๐ วันทําการ

1,780 นาที
 

รวมระยะเวลาดําเนินการประมาณ

๑1. จัดเก็บเอกสารหลักฐาน     
เข้าแฟ้มการปฏิบัติงาน

๑0. จัดทํารายงานเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานเพ่ือทราบ

เจ้าหน้าที่กลุ่ม
อาคาร

เจ้าหน้าที่กลุ่ม
อาคาร

9. คณะตรวจสอบลงพ้ืนท่ี อีกครั้ง
เพ่ือตรวจสอบการแก้ไข/ปรับปรุง

ให้เป็นไปตามมาตรฐาน

คณะเจ้าหน้าที่


