
ชื่อผู้รบัผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเสี่ยง

30       นาที

3,360  นาที

120     นาทีจัดท ำเอกสำรตำมท่ีคณะกรรมกำร
ก ำหนดตำมระเบียบฯข้อ 43

การจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
1.1 กรณีไมน่ ารา่งประกาศ/เอกสารประกวดราคารบัฟังความคิดเห็น

ศูนย์สนับสนุนบรกิารสุขภาพที่ 4
วัตถุประสงค์  : เพ่ือให้การด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างเป็นไปตาม พรบ.การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
 2560

                          

ระยะเวลา

ต้องประกำศเผยแพร่
ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของ
กรมบัญชีกลำงและของหน่วยงำนของ
รัฐและปิดประกำศโดยเปิดเผย (พรบ.
มำตรำ 11 และระเบียบฯ ข้อ 11)

แต่งต้ัง คณะกรรมกำรข้ึนมำคณะหน่ึง
 หรือจะให้เจ้ำหน้ำท่ีหรือบุคคลใด
บุคคลหน่ึงรับผิดชอบในกำรจัดท ำร่ำง
ขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพำะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือ
จ้ำง รวมท้ังก ำหนด หลักเกณฑ์กำร
พิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอด้วย 
(ระเบียบฯ ข้อ 21)

1. จัดทําแผนจัดซื้อจัดจ้าง

2. จัดทําร่างขอบเขตของงาน 

เจ้าหน้าที่พัสดุ

คณะกรรมการ/
เจ้าหน้าที่พัสดุ

3.จัดทําเอกสารซื้อหรือ
จ้างด้วยวิธี e – bidding 

เจ้าหน้าที่พัสดุและ
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ



ชื่อผู้รบัผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา

90       นาที

180     นาที

30       นาที

60       นาที

ให้เจ้ำหน้ำท่ีจัดท ำรำยงำนขอซ้ือหรือ
ขอจ้ำงเสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ
เพ่ือขอควำมเห็นชอบ โดยเสนอผ่ำน
หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ี ตำมระเบียบฯ ข้อ 
22

เม่ือหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำม
เห็นชอบตำมรำยงำนท่ีเสนอแล้วให้
เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรตำมวิธีซ้ือหรือ
จ้ำงต่อไปได้ (ระเบียบฯ ข้อ 24)

กำรซ้ือหรือจ้ำงคร้ังหน่ึง ซ่ึงมีวงเงิน
เกิน 500,000 บำท แต่ไม่เกิน
5,000,000 บำท ให้อยู่ในดุลยพินิจ
ของหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐท่ีจะให้มี
กำรเผยแพร่เพ่ือรับฟังควำมคิดเห็น
จำกผู้ประกอบกำรหรือไม่ก็ได้ 
(ระเบียบฯ ข้อ 45)

กำรเผยแพร่ประกำศและเอกสำรซ้ือ
หรือจ้ำงด้วยวิธีประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ให้ค ำนึงถึงระยะเวลำ
ในกำรให้ผู้ประกอบกำรเตรียมกำร
จัดท ำเอกสำรเพ่ือย่ืนข้อเสนอด้วย
(ระเบียบฯ ข้อ 51)

4. จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

7. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เห็นชอบ

ให้นําประกาศเผยแพร่

5. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้
ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง

ผู้อํานวยการ/อธิบดีกรม
ฯ

6. ไม่นําร่างประกาศ/เอกสาร
ประกวดราคารับฟังความคิดเห็น 

เจ้าหน้าที่พัสดุและ
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

เจ้าหน้าที่พัสดุและ
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

ผู้อํานวยการ/อธิบดีกรม
ฯ
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หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรเผยแพร่ 90       นาที

ประกำศและเอกสำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ในระบบเครือข่ำย
สำรสนเทศของกรมบัญชีกลำงและของ
หน่วยงำนของรัฐ ภำยในระยะเวลำ
ท่ีก ำหนด
(ระเบียบฯ ข้อ 48)

ผู้ประกอบกำรจัดเตรียมเอกสำรเพ่ือ 2,400  นาที

ย่ืนข้อเสนอตำมท่ีส่วนรำชกำรก ำหนด

 

เม่ือถึงก ำหนดวันเสนอรำคำ ให้ 480     นาที

ผู้ประกอบกำรเข้ำสู่ระบบประกวด
รำคำอิเล็กทรอนิกส์ และให้เสนอรำคำ
ภำยในเวลำท่ีก ำหนด โดยสำมำรถ
เสนอรำคำได้เพียงคร้ังเดียว
(ระเบียบ ฯ ข้อ 54)

คณะกรรมกำรพิจำรณำผลฯ 3,360  นาที

ตำมระเบียบฯ ข้อ 55)

8. หัวหน้าเจ้าหน้าที่เผยแพร่
ประกาศและ

เอกสารประกวดราคา 

9. ระยะเวลาการเผยแพร่
เอกสารฯ และจัดเตรียม

เอกสารฯ เพ่ือย่ืนขอเสนอผ่านระบบ 
e – GP 

10. ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่าน
ระบบ e-GP

โดยเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 

11. คณะกรรมการพิจารณาผลฯ 
ดําเนินการ
พิจารณาผล 

เจ้าหน้าที่พัสดุและ
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

ผู้ประกอบการ

ผู้ประกอบการ

คณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์
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คณะกรรมกำรพิจำรณำผลฯ จัดท ำ 90       นาที

รำยงำนผลกำรพิจำรณำและควำมเห็น
พร้อมเอกสำรท่ีได้รับไว้ท้ังหมดเสนอ
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผ่ำนหัวหน้ำ
เจ้ำหน้ำท่ีเพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็น
ชอบ (ระเบียบฯ ข้อ 55 (4))

หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐลงนำม 60       นาที

ให้ควำมเห็นชอบรำยงำนผล
กำรพิจำรณำ และผู้มีอ ำนำจอนุมัติ
ส่ังซ้ือหรือส่ังจ้ำง
(ระเบียบฯ ข้อ 59)

หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีประกำศผลผู้ชนะ 60         นาที
กำรซ้ือหรือจ้ำงในระบบเครือข่ำย
สำรสนเทศของกรมบัญชีกลำงและ
ของหน่วยงำนของรัฐ และให้ปิด
ประกำศโดยเปิดเผย ณ สถำนท่ี
ปิดประกำศของหน่วยงำนของรัฐ
และแจ้งให้ผู้เสนอรำคำทุกรำยทรำบ
ผ่ำนทำงจดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-mail) ตำมแบบท่ีกรมบัญชีกลำง
ก ำหนด

ลงนำมในสัญญำได้ต่อเม่ือล่วงพ้นระยะ 10,080  นาที
อุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์
(พรบ.ฯมำตรำ 66 และระเบียบฯ 
ข้อ 161)

20,490  นาทีรวมระยะเวลาด าเนินการประมาณ

15.ลงนามในสัญญาตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบายกําหนด
หรือขอตกลง ภายหลังจากพ้น

ระยะเวลาอุทธรณ์ผลการ
พิจารณา

12. คณะกรรมการฯ จัดทํารายงาน
ผลการพิจารณา

พร้อมความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ

เพ่ือขอความเห็นชอบ 

13. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้
มีอํานาจ

อนุมัติซื้อหรือจ้าง
เห็นชอบผลการพิจารณา 

14. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 

คณะกรรมการพิจารณา
ผลฯ/หัวหน้าเจ้าหน้าที่
พัสดุ/เจ้าหน้าที่พัสดุ

ผู้อํานวยการ/อธิบดีกรม
ฯ

เจ้าหน้าที่พัสดุและ
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

ผู้ประกอบการ/
เจ้าหน้าที่พัสดุและ

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
ผู้อํานวยการ/อธิบดี

กรมฯ


