
วิธีปฏิบัติในการขอใช้รถยนต์ราชการ 
 
วัตถุประสงค์ : เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการบริหารจัดการยานพาหนะส่วนกลาง ของศูนย์สนับสนุนบริการ
สุขภาพที่ 4        
มีขั้นตอนการดำเนินงานทั้งสิ้น 8 ขั้นตอน ดังนี้ 
 
ขั้นตอนที่ 1 พิมพ์  http://do4.hss.moph.go.th ที่ แถบ URL บนบราวเซอร์ chrome กดเมนู สำหรับ
เจ้าหน้าที่ 

 

 
ขั้นตอนที่ 2  กรอก user และ password เพื่อเข้าสู่ระบบ เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ปรากฏดังภาพ 

 
 
 
 
 
 

http://do4.hss.moph.go.th/


ขั้นตอนที่ 3 ไปท่ีเมนู ข้อมูลการใช้รถยนต์ราชการ จะปรากฏ เมนูย่อย ได้แก่ ตารางใช้รถยนต์, ยืมรถยนต์, 
รายงานอุบัติเหตุ ,และ ซ่อมบำรุง 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 4  กดที่เมนู ตารางการใช้รถยนต์ จะปรากฎปฏิทินการใช้รถยนต์ของแต่ละเดือน เพื่อใช้เป็น
ข้อมูลในการยืมรถยนต์ 

 

 
 
ขั้นตอนที่ 5  กดที่เมนูยืมรถยนต์ จะแสดงข้อมูลรายการยืมรถยนต์ที่ ผู้ใช้เคยยืม เม่ือต้องการยืมรถยนต์ 
กดที่ปุ่ม เพิ่มข้อมูลขอใช้รถยนต์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนที่ 6  เพิ่มข้อมูลขอใช้รถยนต์ กรอกรายละเอียดการขอใช้รถยนต์ และปุ่มกดบันทึก 

 
 
 
ขั้นตอนที่ 7  เมื่อกดบันทึกข้อมูล ระบบจะตรวจสอบคิวของการใช้รถยนต์ หากมีคิวอยู่แล้วจะปรากฏข้อความ
เตือน ผู้ขอยืมรถยนต์ต้องทำการเพิ่มข้อมูลการยืมรถยนต์ใหม่ 
เมื่อระบบตรวจสอบแล้ว สถานะเป็น อนุมัติ จึงทำการสั่งพิมพ์ ใบขอยืมรถยนต์ (แบบ 3) ที่หัวข้อ พิมพ์ใบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนที่ 8  ปรากฎ ใบขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการ (แบบ 3) สั่งพิมพ ์และเสนอผู้อำนวยการพร้อมแนบ
เอกสารอนุมัติไปราชกร 

 
 


